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Instrukcja zostala opracowana na podstawie:

. Ustawy z 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz.
1148)

. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r.

poz. 1481)

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w
sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w
szkolach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 373).

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w
sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych
(Dz.U. 22019 r. poz. 1700, z péZn. zm.)

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w
sprawie szczeg6lowych warunkéw i sposéb przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty (Dz.U. z 2017 r. poz. 1512)

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 kwietnia 2019 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczeg6lowych warunkéw i sposobu
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. 2019 poz. 625)

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w
sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy
programowej ksztalcenia ogélnego dla szkoly podstawowej, w tym dla
uczniéw z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub
znacznym, ksztalcenia og6lnego dla branzowej szkoty

I stopnia, ksztalcenia ogélnego dla szkoly specjalnej przysposabiajacej do pracy

oraz ksztalcenia ogolnego dla szkoty policealnej (Dz.U. z 2017 r. poz. 356 ze zm.)

8. Informatoréw o egzaminie 6smoklasisty od roku szkolnego 2018/2019.

9. Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.

w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty.

10. Komunikatu Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.

w sprawie szczegdlowych sposob6w dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym 2020/2021,
opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001148
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001148
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001481
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001481
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170001512
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170001512
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000625/O/D20190625.pdf
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170000356
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entralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.
w sprawie materialéw i przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzystaé
zdajacy na egzaminie 6smoklasisty w 2021 roku.

Komunikatu Dyrektor;\ C

wykazu olimpiad, o ktérym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych
z przedmiotu lub przedmiotéw objetych egzaminem 6smoklasisty w roku
szkolnym 2020/2021 oraz uprawniajacych do przyjmowania laureatow i
finalistoéw tych olimpiad w pierwszej kolejnosci do szk6t wymienionych w art.
132 ustawy - Prawo o$wiatowe oraz art. 20d ustawy o systemie o$wiaty
(aktualizacja z 5 kwietnia 2019 r.).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczeg6lnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z p6zn. zm.)

Jesli w tresci Instrukeji uzyto skrotow SZE/ZN/OKE/ CKE, oznaczaja one:

SZE - Szkolny Zespo6t Egzaminacyjny OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna ZN
- Zesp6t Nadzorujacy CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna
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I. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJNYMI W SZKOLE PODSTAWOWE]
IM. KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO W STOBNIE

. Przewodniczacym Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego w Szkole Podstawowej
im. Kardynala Stefana Wyszyriskiego w Stobnie jest dyrektor Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego w Stobnie Siédmym, w skiad ktérego wchodzi Szkota Podstawowa.
Zastepca Przewodniczacego Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego jest
wicedyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Stobnie Siédmym. Miejscem
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty jest siedziba Szkoty Podstawowej im.
Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Stobnie, adres: Stobno Siédme 26; 62-872
Godziesze Mate.

. Za odbior, wlasciwe zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym
ujawnieniem materialéw egzaminacyjnych - od momentu odbioru pakietéw
zestawOw egzaminacyjnych do czasu przekazania prac po egzaminie do Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu - odpowiada Przewodniczacy SZE w Szkole
Podstawowej im. Kardynala Stefana Wyszyrskiego w Stobnie lub w szczegélnych
wypadkach Zastepca Przewodniczacego SZE. W tej sprawie przewodniczacy
podpisuje stosowne o$wiadczenie.

. Przewodniczacy SZE pisemnie upowaznia do dostepu do zabezpieczonych
niejawnych materialéw egzaminacyjnych Zastepce Przewodniczacego SZE lub inng
osobe w sytuacji, gdy Zastepca Przewodniczacego SZE nie moze z waznych
i uzasadnionych powodéw pelni¢ swojej funkcji. Upowaznienie przechowywane
jest w szkolnej dokumentacji dotyczacej egzaminu 6smoklasisty za dany rok.

. Materialami niejawnymi objetymi ochrona sa arkusze egzaminacyjne wraz
z pomocniczymi materialami, w tym zapisanymi $ciezkami dZwiekowymi na plycie
CD.

. Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego czlonek SZE odbiera od
dystrybutora przesylki zawierajace materialy egzaminacyjne i sprawdza, czy nie
zostaly one naruszone oraz czy zawieraja wszystkie materialy niezbedne do
przeprowadzenia  egzaminu  Osmoklasisty,  zgodnie  ze  zlozonym
zapotrzebowaniem. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci niezwlocznie
zawiadamia dystrybutora, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

. Przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba zabezpiecza przesylki
zawierajace materialy egzaminacyjne, uniemozliwiajac wglad do nich, do czasu
rozdania arkuszy uczniom przystepujacym do egzaminu.
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w gabinecie dyrektora. Klucze do szafy pancernej posiada przewodniczacy SZE
oraz jego zastepca.

8. Przewodniczacy SZE szkoli czlonkéw SZE i odbiera od nich - zgodnie
z obowigzujacym terminarzem - imiennie podpisane o§wiadczenie o przestrzeganiu
ustalen w sprawie zabezpieczania materialow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

9. W kazdym dniu pisemnego egzaminu o6smoklasisty Przewodniczacy SZE
sprawdza nienaruszalnoé¢ pakietéw z arkuszami i materialami egzaminacyjnymi.
Okolo pot godziny przed rozpoczeciem danego zakresu egzaminu,
Przewodniczacy ZN odbiera w gabinecie dyrektora, w obecnosci przedstawicieli
zdajacych z kazdej sali, od Przewodniczacego SZE lub jego zastepcy, arkusze
egzaminacyjne wraz z dokumentacja przebiegu egzaminu. Po egzaminie
przewodniczacy lub jego zastepca odbiera dokumentacje od Przewodniczacego
ZN i zabezpiecza zgodnie z obowigzujacymi procedurami w zakresie
postepowania z materialami niejawnymi.

10. Niejawne materialy egzaminacyjne (wykorzystane i niewykorzystane) sa
przechowywane w zamykanej szafie do czasu wysltania ich we wskazanym
terminie do OKE (klucz ma wylacznie Przewodniczacy SZE oraz Zastepca
Przewodniczacego SZE).

11. Dokumentacje egzaminacyjna pozostajaca w szkole archiwizuje upowazniony
pracownik administracyjny zgodnie z zasadami archiwizacj.

12. W szczegdblnych sytuacjach losowych, gdy ani Przewodniczacy SZE ani jego
zastepca nie beda mogli wykonywac czynnosci stuzbowych, pisemne upowaznienie
do dostepu do tajnych materialéw egzaminacyjnych otrzyma inny czlonek SZE.

Zasady postepowania w sytuacjach szczegdélnych - zgodnie 2z Procedurami
organizowania i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym 2020/2021.
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I ZASADY OBIEGU INFORMAC(]I

. Wychowawca klasy 6smej zapoznaje rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia
z mozliwymi dostosowaniami form i warunkéw egzaminu nie p6Zniej niz do korica
zaje¢ dydaktycznych roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym
odbywa si¢ egzamin.

. Do 28 wrze$nia 2020 roku, dyrektor szkoly zapoznaje Rodzicéw uczniéw, ktérzy
przystepuja do egzaminu, z procedurami oraz mozliwymi dostosowaniami
warunkow i form przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty.

. Rodzice (prawni opiekunowie) uczniéw ze specyficznymi trudnoséciami w uczeniu
sie ubiegajacy sie o dostosowanie formy i warunkéw egzaminu do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, musza posiadac
stosowng opinie (orzeczenie) poradni psychologiczno- pedagogicznej. Opinia
(orzeczenie), o ktérych mowa, powinno by¢ dostarczone dyrektorowi szkoty nie
pozniej niz do 15 pazdziernika 2020r. Opinia przechowywana jest w teczce
ucznia i w dokumentacji pedagoga.

. W szczegélnych przypadkach zdrowotnych lub losowych, decyzje o sposobach
dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu do potrzeb ucznia
podejmuje - po uzgodnieniu z rada pedagogiczng - dyrektor szkolty w
porozumieniu z wlasciwga Okregowa Komisja Egzaminacyjng nie pdzZniej niz
do 9 listopada 2020 roku.

. Informacje o szczegélnych przypadkach dostosowar dyrektor szkoty - nie p6zniej
niz do 9 listopada 2020 r. - przekazuje w formie pisemnej dyrektorowi OKE.

. Rodzice ucznia skladaja dyrektorowi szkoty, nie p6zniej niz do 30 wrzesnia 2020 r.,
pisemna deklaracje wskazujaca jezyk obcy nowozytny, z ktérego uczen przystapi
do egzaminu 6smoklasisty (zalacznik 3a)

. Rodzice ucznia mogg ztozy¢ dyrektorowi szkoly, nie p6Zniej niz do 25 lutego 2021r.,
pisemna informacje o zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego
w deklaracji na inny jezyk obcy, ktérego uczen uczy si¢ w ramach obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych (zalacznik 3a).

. Do 20listopada 2020 r. dyrektor szkoly lub upowazniony przez niego nauczyciel
informuje na piSmie (zalacznik 4b w Informacja o sposobie organizacji
i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty obowiazujacej w roku szkolnym
2020/2021)) rodzicéw ucznia o wskazanych sposobach dostosowania warunkéw
lub form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty do potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych tego ucznia.
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Rodzice skladajg o§wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobéw dostosowania, o ktérych mowa w pkt 11., nie péZniej niz do 25 listopada
2020 r. (jako oswiadczenie w zalagczniku wymienionym w pkt 11.).

W przypadkach losowych dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkow
lub form egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych
uczniéw, rodzice (prawni opiekunowie) przedstawiaja dyrektorowi szkoly
w terminie p6Zniejszym, niezwlocznie po ich otrzymaniu.

. Jezeli koniecznoé¢ dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu

6smoklasisty wystapi po 25 listopada 2020 r., dyrektor szkoly lub upowazniony
przez niego nauczyciel informuje niezwlocznie na piSmie rodzicéw wucznia
o wskazanym przez rade pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty. Dyrektor szkoty
informuje  niezwlocznie dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
o koniecznosci dostosowania formy przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty dla
danego ucznia i przekazuje dane osobowe tego ucznia.

Najp6zniej do 26 lutego 2021 r. przewodniczacy SZE, za posrednictwem
wychowawcy klasy 6smej, zapoznaje uczniéw klasy 6smej oraz ich rodzicow
(prawnych opiekunéw) z informacja dla ucznia przystepujacego do egzaminu oraz
zasadami kodowania i wypelniania karty odpowiedzi.

Dyrektor szkoly w terminie i w sposéb okreslony przez dyrektora komisji okregowej
informuje na piSmie dyrektora komisji okregowej o liczbie poszczegdlnych
rodzajéow zestawoéw zadan (tj. symbol zestawu- liczba zestaw6éw) przeznaczonych
dla nauczycieli wspomagajacych.

Stwierdzenia uprawnient laureatéw odpowiednich konkurséw przedmiotowych
dokonuje dyrektor szkoty niezwlocznie po otrzymaniu imiennego potwierdzenia
uzyskania przez ucznia tytutu laureata odpowiedniego konkursu przedmiotowego.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego nie podZniej niz w dniu egzaminu
z danego przedmiotu informuje dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej (za
poérednictwem SIOEO) o uzyskanym przez ucznia tytule laureata lub finalisty
olimpiady = przedmiotowej oraz laureata konkursu przedmiotowego,
uprawniajgcym do zwolnienia z egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu.

W przypadku gdy uczen lub stuchacz uzyskat tytul laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad albo uzyskal tytul laureata
konkursu przedmiotowego o zasiegu wojewoddzkim lub ponadwojewddzkim
z innego jezyka obcego nowozytnego niz ten, ktéry zostat zadeklarowany, dyrektor
szkoty, na wniosek rodzicéw ucznia lub na wniosek stuchacza, ztozony nie pézniej
niz do 11 maja 2021 r., informuje okregowa komisje egzaminacyjna o zmianie jezyka
obcego nowozytnego, jezeli jezyka tego uczen lub stluchacz uczy sie¢ w ramach
obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.
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Dyrektor szkoty nie pézniej niz do 30 listopada 2020r. dostarcza dane o uczniach
przystepujacych do egzaminu. Informacja, o ktérej mowa, przekazywana jest za
pomoca programu SIOEO do OKE w Poznaniu.

Dyrektor Szkoty, jesli zachodzi taka potrzeba, uaktualnia dane o szkole i uczniach
nie poézniej niz na trzy miesigce przed terminem egzaminu. W szczegdlnych
przypadkach losowych Dyrektor Szkoly uaktualnia dane o uczniach i szkole
w terminie p6zZniejszym, niezwlocznie po zaistnialej zmianie. Uaktualnienie danych
nastepuje w formie pisemne;j.

W szczegoélnych przypadkach losowych badZ zdrowotnych uniemozliwiajacych
uczniowi  przystapienie do egzaminu w  terminie przewidzianym
w rozporzadzeniu, dyrektor szkoly przekazuje do dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej udokumentowany wniosek o zwolnienie ucznia z obowiazku
przystapienia do egzaminu. Podstawe wniosku o zwolnienie stanowi podanie
rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia skierowane do dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Stobnie. Musi by¢ ono
udokumentowane odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim, i zlozone
niezwlocznie po zaistnieniu okolicznosci.

W szczegblnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia Ilub
niepelnosprawnosci ucznia, za zgoda dyrektora wlasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej, egzamin Osmoklasisty moze by¢ przeprowadzony w innym
miejscu niz szkota (np. w domu). Zgode na przeprowadzenie egzaminu w miejscu
innym niz szkota dyrektor wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej moze
wyrazi¢ na udokumentowany wniosek dyrektora szkoly - przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego w danej szkole, ztozony w porozumieniu z rodzicami
ucznia albo pelnoletnim uczniem nie pdzniej niz do 25 lutego 2021 r. Jezeli
koniecznos¢ przyznania dostosowania, o ktérym mowa powyzej, nastapi po ww.
terminie, stosowne uzgodnienia musza zosta¢ przeprowadzone niezwlocznie po
uzyskaniu przez dyrektora szkoly informacji o potrzebie takiego dostosowania.

Dyrektor szkoly zamawia w Systemie Informatycznym Obstugi Egzaminéow
z Zakresu Ksztalcenia Ogoélnego (SIOEO):

- arkusze w dostosowanych formach
- arkusze dla nauczycieli wspomagajacych

- plyty CD do arkuszy standardowych =z jezyka obcego nowozytnego
z wydluzonymi przerwami na zapoznanie si¢ z zadaniami sprawdzajacymi
rozumienie ze stuchu i ich wykonanie.

Rada Pedagogiczna Szkoly Podstawowej im. Kardynata Stefana Wyszyriskiego
w Stobnie co roku bierze udzial w szkoleniu z zakresu procedur egzaminacyjnych,
szkolenie przeprowadza dyrektor szkoty.
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powoluje czlonkéw zespolu egzaminacyjnego oraz moze powolaé zastepce
przewodniczacego tego zespotu sposérod cztonkéw zespotu.

23. Dyrektor szkoly nie pézniej niz do 26 kwietnia 2021r. sposréd cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego, powoluje zespoly nadzorujace przebieg egzaminu w
poszczegdlnych salach oraz wyznacza przewodniczacych tych zespotow.

24. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub jego zastepca powinni - nie pézniej
niz do 24 maja 2021 r. - przeprowadzi¢ szkolenie w zakresie organizacji egzaminu
6smoklasisty dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych w sktad
zespoléw nadzorujacych.

25. Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego w szkolnej dokumentacji
pozostawia nastepujace dokumenty:

Oryginaty:

- protokoly przebiegu egzaminu z poszczegoélnych sal,

- oryginal wykazu zawartosci przesylki z materialami egzaminacyjnymi,
Kopie:

- ewentualng decyzje o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu,

- zweryfikowane listy zdajacych z poszczegodlnych sal egzaminacyjnych,

- zbiorczy protokot przebiegu egzaminu,

- protokot przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej,

- schemat rozmieszczenia zdajacych w salach podczas egzaminu,

informacji o dystrybucji i jakosci otrzymanych zestawow.

26. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 25, szkota przechowuje do 9 stycznia 2022 r.

27. Wyniki egzaminu w formie zaswiadczenia wydanego przez OKE w Poznaniu
otrzymuje w dniu 9 lipca 2021r. Otrzymanie zaswiadczenia kwituje uczen (rodzice

ucznia/prawni opiekunowie) w formie czytelnego podpisu i daty odbioru.
Pokwitowanie, o ktérym mowa, pozostaje w dokumentacji szkoty.
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I PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU

W DNIU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU OSMOKLASISTY Z DANEGO
PRZEDMIOTU, PRZED ODEBRANIEM MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH
PRZEZ PRZEWODNICZACYCH ZESPOELOW NADZORUJACYCH

1.

Za organizacje i przebieg egzaminu 6smoklasisty w danej szkole odpowiada
dyrektor tej szkoty.

Przed rozpoczeciem egzaminu Osmoklasisty z kazdego przedmiotu
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
nauczyciel sprawdza, czy zespoly nadzorujace sa kompletne. W szczegdlnych
przypadkach losowych PZE wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela.

Egzamin odbywa si¢ w wyznaczonych wczesniej salach egzaminacyjnych.

Przygotowanie sal do egzaminu, zgodnie z procedurami ustalonymi przez OKE
w Poznaniu, odbywa si¢ na dzieh przed terminem egzaminu. Osobami
odpowiedzialnymi za przygotowanie sal sa Przewodniczacy Zespolow
Nadzorujacych.

Przewodniczacy zespoléw nadzorujacych sprawdzaja przygotowanie sal do
egzaminu 6smoklasisty, w tym w szczeg6lnosci:

a. usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych dotyczacych -
odpowiednio - danego przedmiotu egzaminacyjnego

b. ustawienie ponumerowanych stolikéw w sposéb zapewniajacy samodzielng
prace zdajacych, z zastrzezeniem, ze kazdy uczen pracuje przy osobnym stoliku

c. przygotowanie loséw z numerami stolikow

d. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do
dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty

e. przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatoréw

f. umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych sprawnego
zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny rozpoczecia i zakoriczenia
egzaminu z danego przedmiotu
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(imie i nazwisko) w danej sali

h. przygotowanie sprzetu (odtwarzacza plyt CD, naglosnienia) niezbednego do
przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego nowozytnego

i. przygotowanie kilku zestaw6w zapasowych przyboréw do pisania.

6. Kazdy przewodniczacy zespolu nadzorujacego wyznacza poszczegdlnym
czlonkom zespotu szczegélowe zadania w zakresie zapewnienia uczniom:

a. niezbednej pomocy przy  kodowaniu arkusza  egzaminacyjnego
i oddawaniu arkusza po zakoriczeniu pracy

b. warunkéw do samodzielnej pracy w trakcie egzaminu.

PRZEKAZANIE MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH PRZEWODNICZACYM
ZESPOL.OW NADZORUJACYCH

1. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek
tego zespolu =~ w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu (okoto pot godziny
przed rozpoczeciem egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu) sprawdza,
czy materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu nie
zostaly naruszone.

2. W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne, o ktérych mowa w pkt 1.,
nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego czlonek tego zespolu otwiera je w obecnosci przewodniczacych
zespoléw nadzorujacych oraz przedstawiciela uczniéw z kazdej sali, w ktorej
odbywa sie egzamin.

3. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespotu przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:

a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie, odpowiadajacej liczbie
uczniéw w danej sali egzaminacyjnej

b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu, tj.:

e wykaz uczniéow w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE
(zalacznik 7), jezeli nie byl przekazany wczesniej

e formularz protokotu przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
w danej sali egzaminacyjnej (zalacznik 8)
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o naklejki przygotowane przez OKE

o plyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego; otwarcie
opakowania ptyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej

e zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

4. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego razem z przedstawicielem uczniéw
przenosi materialy egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjne;j.

5. W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne, o ktérych mowa w pkt 1.,
zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego czlonek tego zespolu zawiesza egzamin 6smoklasisty z danego
przedmiotu i powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego
czlonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie
w protokole zbiorczym (zalacznik 9a, 9b, 9c).
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ROZPOCZECIE EGZAMINU OSMOKLASISTY Z DANEGO PRZEDMIOTU

W SALI EGZAMINACY]JNE]
A OGOLNE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU OSMOKLASISTY

. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajacym, cztonkom zespotu
oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzen w tej sali.

. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajacym, ze do sali
egzaminacyjnej moga wnie$¢ wylacznie przybory wymienione w komunikacie o
przyborach, tj.

a. w przypadku egzaminu 6smoklasisty z kazdego przedmiotu - piéro lub
dlugopis z czarnym tuszem/atramentem (niedozwolone jest korzystanie z
dlugopiséw zmazywalnych/Scieralnych)

b. dodatkowo, w przypadku egzaminu z matematyki - linijke. Rysunki - jezeli
trzeba je wykonac¢ - zdajacy wykonuja dtugopisem. Nie wykonuje sie rysunkéw
olowkiem.

. Zdajacy moga réwniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda
moze réwniez by¢é zapewniona przez szkole. Podczas pracy 2z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby uczer
przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych.

. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamosé (np.
legitymacje szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku
odpowiedniego dokumentu tozsamos¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego
wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego
uczniowie wchodza do sali egzaminacyjnej pojedynczo i losujag numery stolikéw,
przy ktérych beda pracowac.

. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze odstapi¢ od losowania
numeréw  stolikow w przypadku uczniéw korzystajacych z dostosowania
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu oraz w innych uzasadnionych
przypadkach (np. zezwolenie spdéZnionemu uczniowi na przystapienie do
egzaminu).

. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 6., miejsce danemu uczniowi wskazuje
przewodniczacy zespolu nadzorujacego. Zalecane jest wcze$niejsze ustalenie, ktore
stoliki nie beda podlegaty losowaniu.
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Kazdy zdajacy zajmuje | miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowal
(z zastrzezeniem pkt 6), a cztonek zespotu nadzorujacego odnotowuje wylosowany
numer w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej.

9. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego odbiera materialy egzaminacyjne od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego i wraz z przedstawicielem zdajacych
przenosi je do sali egzaminacyjnej.

10. W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu uczniowie nie
powinni opuszczaé¢ sali egzaminacyjnej. W wuzasadnionych przypadkach
przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie
sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajagcych mozliwosé
kontaktowania si¢ ucznia z innymi osobami, z wyjatkiem oséb udzielajacych
pomocy medyczne;j.

11. W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez
podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespolu
nadzorujacego na wyijscie (pod warunkiem okreslonym w pkt 10.) zdajacy
pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego
nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w danej sali
(zalacznik 8).

12. Czlonkowie zespolu nadzorujacego moga udzielaé odpowiedzi na pytania
zdajacych zwiazane wylacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla
zdajacego. W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty uczniom nie udziela sie
zadnych wyjasnient dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

13. Uczen, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania egzaminu 6smoklasisty ze
sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem
ze taka konieczno$¢ zostala zgloszona  przewodniczacemu zespolu
egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu Osmoklasisty z danego
przedmiotu.
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14. W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty w sali egzaminacyjnej moga przebywac
wylacznie uczniowie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace
w sklad zespotu nadzorujacego, nauczyciele wspomagajacy lub specjaliéci z zakresu
danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia

niedostosowaniem spotecznym oraz obserwatorzy.

PRZEPROWADZANIE EGZAMINU OSMOKLASISTY Z DANEGO PRZEDMIOTU

1. Po =zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje ich:

a. o zasadach zachowania sie podczas egzaminu ésmoklasisty

b. o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci
przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po
zakoriczeniu czasu przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych,
ktérzy majg obowiazek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)

c. o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakoriczeniu pracy

2. Nastepnie - nie wczeSniej niz o godzinie okreSlonej w komunikacie
o harmonogramie - czlonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze
egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki moga réwniez
zosta¢ przekazane zdajacym przy losowaniu miejsc.

3. Porozdaniu arkuszy przewodniczacy zespolu nadzorujacego informuje zdajacych:

a. o obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan
z instrukcja zamieszczona na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,
a nastepnie poleca zdajacym:

b. sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz
egzaminacyjny zawiera

- zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz
- karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych (dotyczy egzaminu z matematyki)
- karte odpowiedzi

c. sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno
ponumerowane strony

d. sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez
OKE

4. Uczen zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.
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nadzorujacego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego
przedmiotu w danej sali (zalacznik 8). Wymiane arkusza egzaminacyjnego uczen
potwierdza podpisem w tym samym protokole.

Przed rozpoczeciem egzaminu Osmoklasisty z kazdego przedmiotu,
w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (na stronie tytulowej zeszytu
zadan egzaminacyjnych oraz na karcie odpowiedzi, a w przypadku arkusza
z matematyki OMA100 - réwniez na karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych),
uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL
- serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, oraz
naklejki przygotowane przez okregowa komisje egzaminacyjng. Uczen nie
podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

W przypadku wystapienia bledu w numerze PESEL, zdajacy zwraca zespotowi
nadzorujacemu naklejki z blednym numerem PESEL. Przewodniczacy zespotu
nadzorujacego koryguje ten numer w wykazie zdajacych w danej sali oraz
zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
w danej sali adnotacje o stwierdzeniu bledu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych
i karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowana przez
OKE czlonek zespotu nadzorujacego wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL
zdajacego oraz identyfikator szkoty.

Przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu czlonkowie zespotu
nadzorujacego sprawdzaja w obecnosci uczniéw poprawnos$é zamieszczenia
danych oraz naklejek, o ktérych mowa w pkt 6., w arkuszu egzaminacyjnym.

W przypadku uczniéw korzystajacych z arkuszy w dostosowanych formach
i uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, czynnosci zwigzane
z kodowaniem wykonuja cztonkowie zespotu nadzorujacego.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy),
w widocznym miejscu, faktyczny czas rozpoczecia i zakoniczenia pracy z danym
arkuszem egzaminacyjnym.

Czas pracy zdajacych wynosi odpowiednio:

a. w przypadku arkusza z jezyka polskiego - 120 minut (lub nie wiecej niz 180
minut w przypadku uczniéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢
przedtuzony)

b. w przypadku arkusza z matematyki - 100 minut (lub nie wiecej niz 150 minut
w przypadku uczniéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢
przediuzony)
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c. w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego - 90 minut (lub nie wiecej
niz 135 minut w przypadku uczniéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze
by¢ przedtuzony).

12. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu nastepuje odtworzenie plyty CD, na ktorej
oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sa instrukcje w jezyku polskim dotyczace
rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie si¢ z treécia zadan oraz przerwy
przeznaczone na rozwiazanie poszczegd6lnych zadan.

13.

14.

15.

16.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie sp6Znieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie
pOzZniej niz po zakoriczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do
sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje przewodniczacy zespolu
nadzorujacego, ale zdajacy koniczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy (planszy). Uczerr zapoznaje si¢ z instrukcja dla zdajacego
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza. Zdajacy sprawdza, czy arkusz
egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane wszystkie strony.
W razie potrzeby zglasza braki przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego egzamin
i otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki odnotowuje sie¢ w protokole
przebiegu egzaminu w danej sali egzaminacyjnej (zalacznik 8).

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakoficzeniu czynnosci
organizacyjnych oraz po zakoniczeniu odtwarzania nagran z plyty CD przelicza sie
wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz
niewykorzystane oraz wadliwe ptyty CD, a liczbe niewykorzystanych i wadliwych
arkuszy oraz liczbe niewykorzystanych i wadliwych plyt CD odnotowuje sie
w protokole (zalacznik 8.).

W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespotu
nadzorujacego oraz obserwatorzy moga porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej
w sposob niezakldcajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

Jesli uczerr ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespolowi
nadzorujacemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odklada go na brzeg
stolika. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego
w obecnosci ucznia sprawdza kompletno$¢ materiatéw. Dodatkowo, jezeli zdajacy
zglasza zakoriczenie pracy wczeéniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu
przeznaczonego na prace z arkuszem - przed odebraniem jego arkusza
egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza, czy uczeni zaznaczyt
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczei poleca
zdajacemu wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy uczniéw korzystajacych z arkuszy
w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci oraz uczniéw ze specyficznymi
trudnosciami w uczeniu sie).
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pracy pozostalym piszacym. Czynnosci zwigzane =z odbiorem arkuszy
egzaminacyjnych od zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musza by¢
zorganizowane tak, by nie zakléci¢ pracy pozostalym zdajacym.

18. Na 10 minut przed zakoriczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajacym
o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi (nie dotyczy uczniéw
korzystajacych z arkuszy w formie dostosowanej do niepelnosprawnosci oraz uczniow
ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sie).

19. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego po uplywie czasu przeznaczonego na
prace z arkuszem egzaminacyjnym:

a. informuje zdajacych o zakonczeniu pracy

b. wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
przez uczniéow odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy maja
obowiazek zaznaczenia odpowiedzi na karcie)]

C. poleca cztonkom zespotu nadzorujacego kontrole czynnosci wykonywanych
przez uczniow

d. poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odlozenie ich na
brzeg stolika

20. Czlonkowie zespotu nadzorujacego maja obowiazek upewnié sie, ze wszyscy
uczniowie, ktérzy maja obowigzek przenieé¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi,
wykonali te czynnos¢. Jest to szczegélnie wazne, poniewaz do sczytania w okregowej
komisji egzaminacyjnej wykorzystywane sa wylacznie karty odpowiedzi.

21. Po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w
sklad zespotu nadzorujacego - w obecnosci zdajacych - zbieraja od uczniow zeszyty
zadan egzaminacyjnych oraz karty odpowiedzi, a w przypadku egzaminu z matematyki
- réwniez karty rozwigzan zadarn egzaminacyjnych, i sprawdzaja kompletnosé
materialéw. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktéry
ma by¢ obecny podczas pakowania materialéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

22.  Przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub upowazniony przez niego czlonek
tego zespotu pakuje w sali egzaminacyjnej prace egzaminacyjne do zwrotnych kopert
i zakleja je w obecnosci pozostatych oséb wchodzacych w sklad zespolu nadzorujacego
oraz przedstawiciela uczniéw, a nastepnie przekazuje niezwlocznie te koperty oraz
pozostate materialy egzaminacyjne przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

23.  Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty,

o ktérych mowa w pkt 22., a nastepnie dotacza je do protokotu zbiorczego (zatacznik 9a,
9b, 9c).
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UNIEWAZNIENIE EGZAMINU OSMOKLASISTY Z DANEGO PRZEDMIOTU
PRZEZ PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO

1. W przypadku:
a. stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez ucznia

b. wniesienia lub korzystania przez ucznia w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materialéw lub  przyboré6w  pomocniczych
niewymienionych w komunikacie o przyborach

c. zakl6cania przez ucznia prawidlowego przebiegu egzaminu 6smoklasisty
z danego przedmiotu, w spos6b utrudniajacy prace pozostalym uczniom -
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu
uczniowi egzamin 6smoklasisty z danego  przedmiotu.  Informacje
o przerwaniu i uniewaznieniu zamieszcza si¢ w protokole przebiegu
egzaminu (zalacznik 8. i 9a, 9b, 9c).

2. W sytuacjach, o ktérych mowa w pkt 1., postepuje sie w spos6b nastepujacy:

a. przewodniczacy zespolu nadzorujacego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami
zespolu, prosi do sali przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

b. przewodniczacy zespolu nadzorujacego powiadamia przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego o zaistnieniu okolicznosci bedacych podstawa do
przerwania zdajgcemu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

c. przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu
pracy ucznia z arkuszem egzaminacyjnym i uniewaznia jego prace oraz poleca
uczniowi opuszczenie sali egzaminacyjnej, zapewniajac uczniowi opieke

d. przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego wypelnia stosowny formularz
(zalacznik 11)

e. informacje o przerwaniu i uniewaznieniu pracy zdajacego przewodniczacy
zespolu nadzorujacego odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu w danej
sali (zatacznik 8)

f. przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego dolacza do protokolu zbiorczego
przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu (zatacznik 9a, 9b, 9¢)
decyzje o przerwaniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym (zalacznik 11)
i uniewazniony arkusz egzaminacyjny ucznia, ktéremu przerwano prace, a
kopie tej decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.
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3. Uczerr, ktéremu przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego uniewaznil
egzamin Osmoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotéw, przeprowadzany
w terminie gléwnym, z jednego  z powodoéw okresSlonych w pkt 1., przystepuje
ponownie do egzaminu z tego przedmiotu lub przedmiotéw w dodatkowym terminie
ustalonym w komunikacie o harmonogramie.

4. Jezeli uniewaznienie jednej z przyczyn okreslonych w pkt 1. nastgpito
w przypadku egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotéw,
przeprowadzanego w terminie dodatkowym, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej ustala wynik egzaminu z tego przedmiotu lub przedmiotéw jako ,,0%”.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU STRON

LUB INNYCH USTEREK W ARKUSZACH EGZAMINACYJNYCH

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego odnotowuje ten fakt w
protokole przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali i
zglasza przewodniczacemu SZE konieczno$é wykorzystania arkusza rezerwowego.

2. Jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajagca do przeprowadzenia
egzaminu Osmoklasisty z danego przedmiotu, przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego powiadamia dyrektora wtlasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej, ktéry podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu tego egzaminu.
Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje sie
kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

3. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego
przedmiotu dyrektor wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng
przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA USTERKI PLYTY CD
PODCZAS EGZAMINU OSMOKLASISTY Z JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO

1. Teksty do poszczeg6lnych zadar sa nagrane na plycie CD jako odrebne Sciezki:

Arkusz O-1
e Sciezka 1. - wstep oraz
zadanie 1.

e Sciezka 2. - zadanie 2.
e Sciezka 3. - zadanie 3.

e Sciezka 4. - zadanie 4.
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2. Odtwarzacze CD automatycznie przechodza do kolejnej sciezki; podziat nagrania
na poszczegodlne Sciezki ma jedynie utatwié¢ przejécie do odpowiedniego zadania w
przypadku wystgpienia usterki ptyty CD.

3. W przypadku wystapienia usterki ptyty CD (plyta nie odtwarza sie lub zacina sie)
i/lub odtwarzacza plyt CD przewodniczacy zespolu nadzorujacego, w
porozumieniu z przewodniczacym zespolu egzaminacyjnego, przerywa prace z
arkuszem egzaminacyjnym, poleca uczniom zamkniecie arkuszy, a zespolowi
nadzorujacemu dopilnowanie, aby uczniowie zastosowali sie¢ do polecenia oraz
podejmuje decyzje o wykorzystaniu plyty rezerwowej i/lub rezerwowego
odtwarzacza ptyt CD.

4. Jezeli usterka ptyty CD wystapila od momentu wlaczenia plyty do rozpoczecia
nagrania do zadania 1., po wymienieniu plyty CD przewodniczacy zespolu
nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas
rozpoczecia i zakoriczenia pracy z arkuszem: pelne 90 minut (w przypadku
uczniéw, ktérzy rozwigzuja zadania w arkuszach dostosowanych - 135 minut).

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wiacza plyte rezerwowa.

5. Jezeli usterka pltyty CD wystgpila po rozpoczeciu nagrania do zadania 1.,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego:

a. zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia
przerwy zwiagzanej z wymiang plyty CD

b. wymienia plyte CD na rezerwowg

c. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakoriczenia przerwy zwigzanej

z wymiang plyty CD oraz nowy czas zakoniczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac
go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiana ptyty CD

d. przechodzi do $ciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktérego
wystapita usterka plyty CD i odtwarza nagranie.

6. W przypadku stwierdzenia, ze plyta CD nie odpowiada rodzajowi arkusza
egzaminacyjnego, przewodniczacy zespolu nadzorujacego postepuje w sposéb
analogiczny do tego, ktéry opisano w pkt 3.

7. Konieczno$¢ wymiany plyty CD nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w protokole
przebiegu egzaminu.
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PRZERWANIE PRACY Z ARKUSZEM Z PRZYCZYN LOSOWYCH

LUB ZDROWOTNYCH

1. Jezeli podczas egzaminu 6smoklasisty przeprowadzanego w terminie gtéwnym

uczenn z przyczyn losowych lub zdrowotnych przerywa prace z arkuszem,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego dolacza jego arkusz do protokotu
zbiorczego przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu. Arkusz nie
jest przekazywany do sprawdzenia, a uczen ma prawo przystapi¢ do egzaminu
6smoklasisty z tego przedmiotu (lub przedmiotéw, jezeli sytuacja powtarza sie
w kolejnych dniach przeprowadzania egzaminu) w terminie dodatkowym.

. Dyrektor szkoly informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw zdajacego, ktérzy maja
prawo postanowié, czy arkusz powinien zosta¢ sprawdzony i oceniony. Dyrektor
szkoty przekazuje decyzje rodzicow dyrektorowi OKE.

POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PO ZAKONCZENIU

EGZAMINU OSMOKLASISTY Z DANEGO PRZEDMIOTU

1. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu o6smoklasisty z danego przedmiotu

nastepuje odbior arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie
i przeliczenie materialéw, odnotowanie liczby arkuszy w protokole, spakowanie
i opisanie tych materialéw (zgodne z zaleceniami wtasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej) oraz  przekazanie ich  przewodniczacemu  zespolu
egzaminacyjnego.
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czlonkowie zespotu nadzorujacego w obecnoéci przedstawiciela uczniéw:

a. odnotowuja na wykazie uczniéw w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych

b. w przypadku uczniéw, ktérym - zgodnie z komunikatem dyrektora CKE -
przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu 6smoklasisty
polegajace na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na karte, zaznaczaja przyznane tym uczniom uprawnienia,
zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadar egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi

c. przygotowuja materialy do przekazania do OKE, tj. caly arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od
zeszytu karta odpowiedzi, karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych (dotyczy
egzaminu z matematyki)

d. przeliczaja, porzadkuja i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem, ze do OKE
wysylane sa wszystkie materialy egzaminacyjne.

3. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupetnia wykaz uczniéw przystepujacych
do egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali (zalacznik 7.) oraz
protokét przebiegu tego egzaminu w tej sali (zalacznik 8.). Protokét podpisuja
osoby wchodzace w sklad zespotu nadzorujacego oraz obserwator (jezeli byl
obecny).

4. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego:

a. koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi, karty rozwigzan zadan
egzaminacyjnych (dotyczy egzaminu z matematyki) wypelnione przez
zdajacych, ktérzy rozwigzywali zadania w arkuszu OPO/OMA/OJ**-100
(standardowym), w tym zdajacych, ktérzy:

a) nie maja obowiazku zaznaczania odpowiedzi na karcie lub

b) zglosili, ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich/czesci odpowiedzi na
karte

b. koperty zwrotne =zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi, Kkarty rozwigzan zadan
egzaminacyjnych (dotyczy egzaminu z matematyki), wypelnione przez
zdajacych majacych prawo do arkuszy w dostosowanej formie,
tj. OPO/OMA /OJ**- 200.



SZKOtA PODSTAWOWA
IM. KARDYNALA
STEFANA WYSZYNSKIEGO
W STOBNIE

c. wadliwe arkusze egzan{ihacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe ptyty CD

d. podpisany przez wszystkich czlonkéw zespotu nadzorujacego i obserwatoréw
protokét przebiegu egzaminu 6ésmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej (zalacznik 8)

e. uzupelniony wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 7).

5. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materialow
z danej sali w obecnosci wlasciwego przewodniczacego zespolu nadzorujacego.

6. Po zebraniu materialéow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjnej oraz sporzadza zbiorczy protokoél przebiegu egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu (zalacznik 9a, 9b, 9¢), ktéry podpisuje. Protokot
nalezy sporzadzi¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
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WYTYCZNE GEOWNEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
W SPRAWIE PRZEPROWADZENIA EGZAMINU OSMOKLASISTY W ROKU
SZKOLNYM 2020/2021

1. Na egzamin moze przyjé¢ wylacznie zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty,
obserwator, egzaminator lub inna osoba zaangazowana w przeprowadzanie
egzaminu - bez objaw6éw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

2. Zdajacy, nauczyciel inny pracownik szkoty, obserwator, egzaminator lub inna osoba
zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli
przebywa w domu z osoba w izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta
kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych, z zastrzezeniem sytuacji opisanej
w pkt 3.

3. Osoba, ktéra przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiericem), oraz osoba
zaszczepiona przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktéra przyjela wszystkie
przewidziane procedura dawki danej szczepionki), moze przyjé¢ na egzamin, nawet
jezeli przebywa w domu z osoba w izolacji badz osoba na kwarantannie.

4. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem
sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

5. Podczas egzaminu w szkole moga przebywac wylacznie:
1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespolow
nadzorujacych, obserwatorzy,

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) dzieci z grup przedszkolnych oraz nauczyciele,
5)pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos¢.

6. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek,
urzadzen telekomunikacyjnych, maskotek.

7. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pisémiennych i linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkola zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréw

pismiennych albo kalkulatoréw Rezerwowe przybory dla zdajacych poddawane sa
dezynfekcji po uzyciu . Zdajacy nie moga pozyczac przyboréw od innych zdajacych.

8. Szkola nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke
z woda.
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10. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych
czlonkéw zespoléw nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu,
zastapic osoby, ktére z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie
beda mogly przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.

Srodki bezpieczefistwa osobistego

1. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5m) oraz maja zakryte usta i nos (maseczka jedno-
lub wielorazowa).

2. Na teren szkoly moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem.
Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoly, z wyjatkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych.

3. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej czlonek zespolu
nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-
metrowego odstepu)

4. Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy
ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego przewodniczacy albo czlonek zespolu nadzorujacego, aby
odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety
3) koriczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej

5. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, cztonkowie zespolu nadzorujacego,
podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga
odsloni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy
zachowaniu niezbednego odstepu.

6. Zaré6wno zdajacy, jak i cztonkowie zespolu nadzorujacego moga - jezeli uznaja to
za wlasciwe - mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca
przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy
obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku cztonkéw zespotu
nadzorujacego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej
sali).
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7. Zdajacy, ktérzy nie moga zakrywac ust i nosa maseczka z powodu calosciowych
zaburzern rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci intelektualnej,
trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu
zaawansowanych schorzen neurologicznych, uktadu oddechowego lub krazenia,
przebiegajacych z niewydolnoscia oddechowa lub krazenia, moga przystapi¢ do
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki
musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajagcymi oraz zdajacymi i cztonkami
zespolu nadzorujacego, wynosi 2m.

8. Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga - jezeli uznaja to
za wlasciwe - mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca
przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy
obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku czlonkéw zespotu
nadzorujacego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej
sali).

9. Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywac ust
i nosa, powinna zostac zgtoszona dyrektorowi szkoty nie p6zniej niz na tydzien przed
terminem przystepowania do egzaminu.

10. Dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Srodki bezpieczefistwa zwiazane 2z organizacja przestrzeni, budynkow,
pomieszczen.

1. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczaca objawéw COVID-19 oraz sposobéw zapobiegania zakazeniu
SARS-CoV-2

2) zawierajacq nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddzialu zakaznego

4) zawierajacq numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajacq numer infolinii NFZ w sprawie SARS-CoV-2 (800 190 590).

2. Przy wejsciu do szkoly nalezy umiesci¢ plyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie
alkoholu, min. 60%), instrukcje wlasciwej dezynfekcji oraz zamiesci¢ informacje o
obligatoryjnym korzystaniu z tego ptynu przez wszystkie osoby wchodzace na
teren szkoty.
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3. Plyn do dezynfekc]1 rak powmlen byc rowniez dostepny w kazdej sali

egzaminacyjnej. Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidlowej
dezynfekcji rak.

4. W przypadku egzaminu z przedmiotéw, na ktérym dozwolone jest korzystanie

przez grupe zdajacych z np. jednego stownika, z ktérego moze korzystac wiecej niz
jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z plynem dezynfekcyjnym oraz
poinformowac zdajacych o koniecznosci korzystania z niego przed skorzystaniem
z danego materialu egzaminacyjnego oraz po skorzystaniu z tego materiatu
egzaminacyjnego.

5. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych,

na korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych
w przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw
pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i czlonkami zespotu
nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen dotyczacych liczby oséb w sali
(przy zachowaniu odpowiednich odstepéw), jednak zaleca sie - jezeli tylko
pozwalaja na to warunki lokalowe oraz zasoby ludzkie - przeprowadzanie

egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejsza liczba 0os6b w kazdej sali.

6. Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposéb, aby pomiedzy

zdajacymi zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

Na rysunku ponizej przedstawiono przykladowy schemat sytuacyjny
z zachowaniem zalecanych odstepéw; mozliwych jest wiele innych rozwigzan,
zaleznych od np. rozmiaréw sali, ukltadu mebli lub sprzetu w sali, liczby cztonkéw
zespolu nadzorujacego. Zaznaczony na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumie¢
jako co najmniej 1,5 m.
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1,5m

1,5m

1,5m 1,5m

1,5m

1,5m

. Cztonek ZN

Szczegdlowe rozwiazania techniczne zwiazane z koniecznoscia zmiany liczby
sal egzaminacyjnych
1. Jezeli konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej odlegtoéci pomiedzy
zdajacymi powoduje koniecznos¢ zwiekszenia liczby sal, w ktorych jest
przeprowadzany egzamin, nalezy liczbe tych sal odpowiednio
zwiekszy¢.
2. Zwiekszenie liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany dany egzamin,
wigze sie z konieczno$cig zapewnienia zespoléw nadzorujacych, zgodnie
z warunkami okreSlonymi we wlaSciwym rozporzadzeniu,
z uwzglednieniem zasad opisanych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
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oswiaty w  zwigzku z  zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pézn. zm.).

Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych,
to:

w przypadku E8 - konieczne jest wprowadzenie zmiany przypisania
zdajacych do sal w SIOEO

Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach
informatycznych nie skutkuja zmiang zlozonego zapotrzebowania na
arkusze i inne materialy egzaminacyjne; zostana one dostarczone
zgodnie z pierwotnym zapotrzebowaniem. Arkusze i materialy
egzaminacyjne, nalezy przed egzaminem w danym dniu, w obecnosci
przewodniczacych zespotéw nadzorujacych i przedstawiciela zdajacych,
rozdzieli¢ na sale egzaminacyjne, zgodnie z nowym porzadkiem. Sposéb
postepowania dotyczacy pltyt CD oraz kopert bezpiecznych opisano
w punktach ponizej.

W roku szkolnym 2020/2021 materialy egzaminacyjne z dodatkowych
sal mozna zapakowaé do zwyklych kopert (nie musza by¢ to foliowe
koperty zwrotne), opisujac je zgodnie z instrukcja dyrektora OKE.

W roku szkolnym 2020/2021 w przypadku E8 z jezykéw obcych
nowozytnych szkoly moga w razie koniecznosci sporzadzi¢ kopie ptyty
z nagraniami do zadani na rozumienie ze stuchu. Plyte mozna skopiowaé
w dniu egzaminu, nie wczeéniej niz godzine przed rozpoczeciem
egzaminu (w przypadku E8 - nie wczeéniej niz o 8:00). Dyrektor szkoty
moze réwniez pobraé plik .mp3 z nagraniami na dany egzamin z SIOEO.
Sporzadzona kopia plyty lub pobrany plik stanowi materiat
egzaminacyjny objety ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem,
zgodnie z art. 9e ustawy o systemie o$wiaty.

a. Miejsca dla cztonkéw zespolu nadzorujacego réwniez powinny zostac

przygotowane z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu
od zdajacych oraz od pozostalych czlonkéw zespotu nadzorujacego
(podczas gdy =zdajacy rozwiazuja zadania; w trakcie czynnosci
organizacyjnych czlonkowie zespolu nadzorujacego sa zobowigzani
zakrywaé usta i nos oraz miec¢ zalozone rekawiczki). Czlonkowie
zespolu nadzorujacego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢
poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne
nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby
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zapewni¢ miejsca dla czlonkéw zespolu nadzorujacego w taki sposob,
aby zachowaé odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu
mozliwosci wlasciwego nadzoru pracy zdajacych.

b. Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢
otwarte, tak aby zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w
przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwieraé. Wyjatek
stanowiq:

E8 z jezyka  obcego  nowozytnego w  zakresie  zadan
na rozumienie ze stuchu, podczas ktérych odtwarzane jest nagranie
sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sa wietrzone, tak aby nie tworzy¢
przeciggow.

Jezeli ze wzgledéw bezpieczenistwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢

otwarte, nalezy zapewnic¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytéw.

c. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich
zdajacych, mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na
to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz
po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

d. Dla kazdego zdajacego zapewnione jest miejsce, w ktérym bedzie mogt
zostawié rzeczy osobiste - plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Dla uczniéw
przystepujacych do egzaminu w sali nr 21 - sala nr 17; dla uczniéw
przystepujacych do egzaminu w sali nr 2, 3 - sala nr 15, dla ucznia
przystepujacego do egzaminu w sali nr 12 - sala nr 7. Nalezy
zminimalizowa¢ mozliwos¢ kontaktowania si¢ 0séb pozostawiajacych
swoje rzeczy z osobami odbierajacymi swoje rzeczy albo zadba¢, by
oczekujac na oddanie lub odbiér swoich rzeczy zachowywali
odpowiednie $rodki bezpieczeristwa (odleglos¢ od innych oséb,
zakrywanie ust i nosa).

e. Nalezy zapewnic biezaca dezynfekcje toalet.

f. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty
z zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z pltynem -
instrukcje na temat prawidlowej dezynfekcji ragk. Nie nalezy uzywac
suszarek nawiewowych.

g. Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze
szczegblnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy,
klamek, wlacznikéw Swiatta, klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy
krzesel i powierzchni ptaskich.
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h. tawki oraz krzesta w sali 7egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed

i po kazdym egzaminie.

i. Dezynfekowac nalezy réwniez:

1) odtwarzacze plyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia ES8
z jezyka obcego nowozytnego

2) przybory pismienne, jezeli szkola zdecyduje sie zapewnic¢ takie materialy dla
zdajacych, ktérzy zapomnieli przynieéc je na egzamin, z wyjatkiem materialow
jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracaja.

j. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $ciSle przestrzegaé zalecent
producenta znajdujacych sie¢ na opakowaniu érodka do dezynfekgji.
Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczer lub przedmiotéw, tak aby zdajacy oraz
inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminéw nie byli
narazeni na wdychanie oparéw érodkéw stuzacych do dezynfekcji.

k. Na terenie szkoly lub o$rodka przygotowano pomieszczenie
(wyposazone m.in. w érodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w
ktérym bedzie mozna odizolowaé¢ osobe w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19; parter -
sala nr 20, pietro - sala nr 3b.

3. Czlonkowie zespoléw nadzorujacych powinni przejs¢ szkolenie z zasad
dotyczacych bezpieczeristwa podczas egzaminu przeprowadzone przez
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego.

4. Przewodniczacy =zespolu egzaminacyjnego informuje czlonkéw zespotu
nadzorujacego przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej
sali do egzaminu przystepuje zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie,
ktérego objawami moga by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Czlonkowie zespotu
nadzorujacego musza posiadac taka wiedze, aby nie interpretowac takich objawow
w przypadku danego zdajacego jako objawoéw ,niepokojacych”.

5. Paczki nalezy odebrac od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek
od kuriera mozna przetrzec je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

6. Czlonkowie zespolu nadzorujacego w rekawiczkach odbieraja arkusze
od przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym
réwniez przez osoby, ktére maja zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

7. Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé  zdajacych
o obowiazujacych zasadach bezpieczeristwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi
2) obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z 0sobg zaangazowang w przeprowadzanie egzaminu, wyjscia do toalety lub
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wyjécia z sali egzaminacyjnej po zakoriczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym

niedotykania dlonimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka

koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakoriczonym egzaminie.

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkola oraz przed sala

egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakorczeniu:

1)

w tym celu uczniowie przystepujacy do egzaminu 6smoklasisty z jezyka
polskiego i matematyki w sali nr 3 wchodza do sali egzaminacyjnej
o godz. 8:40, przystepujacy do egzaminu 6smoklasisty w sali nr 21 wchodza
do sali egzaminacyjnej o godz. 8:50.

Uczniowie przystepujacy do egzaminu 6smoklasisty z jezyka angielskiego
w sali nr 3 wchodza do sali egzaminacyjnej
o godz. 8:30, sali nr 2 o godz. 8:35, sali nr 12 o godz. 8:40, sali nr 21 o godz.
8:50.

zaden zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej
na stale przed uptywem godziny 10:00 (z wyjatkiem skorzystania z toalety,
koniecznosci zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami medycznymi)
wypuszczaé zdajacych z sal po egzaminie wedlug nastepujacej kolejnosci:
1.salanr21; 2.salanr3 /egzamin zj. angielskiego: 1. sala nr 21, 2. sala nr
2, sala nr 3, sala nr 12.

nalezy poinstruowac zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie
miedzy soba z  wykorzystaniem mediéw  spotecznosciowych,
komunikatoréw, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejéciu
do szkoly.

O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac zdajacych, a w przypadku

zdajacych niepelnoletnich - réwniez ich rodzicéw/prawnych opiekundw,

z odpowiednim wyprzedzeniem.

Szczeg6lowe rozwiazania techniczne zwiazane z wprowadzeniem grup

podczas wpuszczania zdajacych na egzamin

1) W pierwszej kolejnosci (o najwczesniejszych godzinach) na egzamin

wchodza zdajacy, ktorzy:
a) korzystaja z przedluzenia czasu przeprowadzania egzaminu
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2) Spo6znieni zdajacy moga wejs¢ na egzamin nawet z ostatnia grupa, jezeli
w danej sali egzaminacyjnej jest stolik, przy ktérym zdajacy moze pracowac
z arkuszem egzaminacyjnym.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu
egzaminacyjnego lub u zdajacego.

Jezeli zdajacy lub czlonek zespolu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy
choroby, przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego
informuje o tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia
odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odleglosci
od innych oséb.

Szczeg6lowe rozwiazania organizacyjne zwiazane z przeprowadzaniem
egzaminu w przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego lub innej
osoby uczestniczacej w przeprowadzaniu egzaminu.

1. W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania czlonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby uczestniczacej w przeprowadzaniu
egzaminu przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposéb postepowania. Przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego powinien - tak szybko, jak jest to mozliwe -
zapewni¢ zastepstwo za czlonka zespotu, ktéry nie moze bra¢ udziatu
w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe,
dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepelnym skladzie zespolu nadzorujacego, jezeli nie
stanowi to zagrozenia dla bezpieczenistwa zdajacych oraz zapewniony
jest odpowiedni nadzér nad praca zdajacych. Informacje o wystapieniu
opisanej sytuacji odnotowuje sie¢ w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2. W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajacego,
czlonka zespolu nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej
w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej objawy choroby
w odrebnym pomieszczeniu, przewodniczacy zespolu
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egzaminacyjnego moze podjac¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu
egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego
egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikalo, ze
takie rozwigzanie jest niezbedne.

3. W przypadku E8 do ktérego przystepuja niepelnoletni zdajacy, PZE

niezwlocznie  powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw  ucznia
o zaistnialej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoly, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zdajacego - takze pogotowie ratunkowe.

4. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, pelnoletni zdajacy lub nauczyciel powinien uda¢ sie do domu
transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady
medyczne;j.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem.

1. Pracownicy szkoly oraz czlonkowie zespoléw mnadzorujacych niebedacy
pracownikami szkoty powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozostac
w domu i skontaktowac sie z lekarzem POZ, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
- zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112

2. Zaleca sie Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl)

oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowiazujacych

przepisOw prawa

1) w przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2, nalezy
niezwlocznie odsuna¢ go od pracy. Nalezy powiadomi¢ pracownika
o koniecznosci skontaktowania sie z lekarzem POZ. Obszar, w ktérym
poruszal sie pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowaé powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).

2) w przypadku wystapienia u zdajacego lub czlonka zespolu nadzorujacego,
lub innej osoby bioracej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu
na danej sali egzaminacyjnej niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie
SARS-CoV-2, nalezy niezwlocznie przerwaé egzamin tego zdajacego oraz
wdrozy¢ procedure opisana w punkcie: Postepowanie w przypadku
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czlonka zespolu egzaminacyjnego lub

u zdajacego.

5. Ustala sie liste 0séb przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci/czeSciach
szkoly, w ktérych przebywata osoba podejrzana
o zakazenie SARS-CoV-2, i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych
odnoszacych sie do osob, ktére miaty kontakt z osoba potencjalnie zakazona.
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